
 

PANDUAN PELAJAR : ISI KEHADIRAN DALAM PORTAL FTA 
 

Isi kandungan panduan :  1.0 Panduan isi kehadiran secara scan QR 

2.0 Panduan isi kehadiran melalui link 

3.0 Mengisi kehadiran secara kendiri (manual) 

 
1.0 Panduan isi kehadiran secara scan QR. 
 
1.1 Pelajar boleh scan QR code atau klik link yang diberikan oleh cikgu setelah kelas 

online Zoom bermula. 
 

1.2 Setelah QR berjaya di scan, log masuk akaun anda ke portal fast track academy.  

 
 

1.3 Kehadiran akan diambil secara automatik jika pelajar berjaya scan QR code. 
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2.0 Panduan isi kehadiran melalui link. 
 
2.1 Jika attendance tidak mempunyai password, pelajar boleh terus klik submit 
attendance setelah klik link yang cikgu berikan. 

 
 
2.2 Jika attendance mempunyai password, pelajar perlu masukkan password terlebih 
dahulu dan klik save changes. 
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2.3 Pastikan ada notifikasi memberitahu bahawa attendance berjaya direkod. 
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3.0 Mengisi kehadiran secara kendiri (manual) 
 
3.1 Log masuk akaun anda ke dalam portal. 

 
 

3.2 Isikan maklumat username dan password anda. 
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3.3 Pilih course pada My Courses lalu klik pada attendance. 

 
 
3.4 Klik pada attendance
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3.5 Klik pada submit attendance. 

 
3.5 Masukkan password yang diberikan oleh cikgu di ruang “Password” dan klik “Save 
changes”. 
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3.6 Pastikan ada notifikasi memberitahu bahawa attendance berjaya direkod. 
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